Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 195/V/2023
Senatu ANSB z dn. 17.04.2023 r.

Regulamin studiéw podyplomowych
w Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego

| Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin studiéw podyplomowych okresla zasady organizacji i odbywania studidow
podyplomowych w. Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego, zwanej dalej
ANSB oraz zwigzane z nimi prawa i obowiqgzki ich stuchaczy.

1.

o1

§2

Z zastrzezeniem ust. 2 studia podyplomowe sq odptatng formg ksztatcenia, ktdrej
celem jest nabycie nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie
uczenia sie przez cate zycie.
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone bez pobierania optat, jezeli ich koszt
w catosci pokrywany jest ze srodkédw zewnetrznych na podstawie umowy, o ktérej
mowa w ust. 7.
Studia podyplomowe mogq by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
W ANSB prowadzone mogq by¢ dwa rodzaje studiéw podyplomowych:
a) doskonalgce — umozliwiajg nabycie specjalistycznych umiejetnosci i kompetencji,
b) kwalifikacyjne — umozliwiajg zdobycie uprawnierr do wykonywania okreslonego

zawodu.
Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione sg Kolegia.
Jednostki, o ktérych mowa w ust. 5 mogg prowadzi¢ studia podyplomowe przy
udziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym réwniez zagranicznych, a takze
w ramach programow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz.U. 2009.712 ze zm.).
Zadania podmiotéw biorgcych udziat w prowadzeniu studidw podyplomowych,
zasady ich prowadzenia oraz sposdéb finansowania studidw okreslajg umowy
zawarte miedzy tymi podmiotami albo umowy o dofinansowaniu projektéw.

§3
Studia podyplomowe trwajq nie krocej niz dwa semestry, a ich program powinien
umozliwi¢ stuchaczowi studiéw podyplomowych uzyskanie co najmniej 30 punktéw
ECTS.
Program studidow podyplomowych, ktérych ukoriczenie daje uprawnienia
do wykonywania zawodu Ilub uzyskania licencji zawodowej, musi spetniaé
wymagania programowe okreslone odrebnymi przepisami.
Studia podyplomowe mogq by¢é prowadzone w catosci albo w czesci
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
Prowadzenie studidw podyplomowych w sposdéb okreslony w ust. 3 wymaga
uwzglednienia tej informacji w tym programie.
Kolegia prowadzqce studia podyplomowe zobowiqzane sq do zapewnienia:
a) kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi
prowadzonych zajeé,
b) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji
programu studiow,



10.

c) materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikéw studiow,
d) obstugi administracyjno-technicznej studidw.
Przy zaliczeniach i egzaminach przeprowadzanych na studiach podyplomowych
stosuje sie nastepujgcq skale ocen:

bardzo dobry bdb 5,0;

dobry plus db plus 4,5;

dobry db 4,0;

dostateczny plus dst plus 3,5;

dostateczny dst 3,0;

niedostateczny ndst 2,0;

zaliczenie bez oceny zal.

Il Odptatnos¢ za studia podyplomowe

§4
Z wyjgtkiem studiéw podyplomowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 wysokos¢ optat
za studia podyplomowe ustala Rektor Akademii Nauk Stosowanych Stefana
Batorego na podstawie kosztorysu stanowiqgcego zatgcznik do wniosku
o powotanie studiéw podyplomowych.
Studia podyplomowe prowadzone sq na zasadzie samofinansowania, pokrywajqgc
wszelkie koszty dziatalnosci z wiasnych przychoddw, uzyskanych z optat
wnoszonych przez stuchaczy studidw podyplomowych lub na podstawie umowy,
o ktérej mowa w § 2 ust.7.
W  przypadku dofinansowania studidw podyplomowych Iub ich stuchaczy
ze srodkéw zewnetrznych na podstawie umowy, o ktérej mowa w § 2 ust.7,
wysokosé optat za studia podyplomowe ustala sie z uwzglednieniem tego
dofinansowania.
Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta pomiedzy
ANSB, a stuchaczem studiéw podyplomowych (umowa o warunkach odptatnosci
za studia podyplomowe).
W umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe nalezy okresli¢ terminy
whnoszenia optat za zajecia dydaktyczne.
Wysokos$¢ optat za studia podyplomowe nie moze ulec zmianie w trakcie tej same;j
edycji.
Optata za studia podyplomowe moze by¢ wnoszona jednorazowo za caty rok
lub semestralnie, zgodnie z postanowieniami umowy o warunkach odptatnosci
za studia.
Na uzasadniony wniosek stuchacza kierownik studidw podyplomowych moze
roztozy¢ optate za studia podyplomowe na raty.
Z zastrzezeniem par 13 pkt. 10 i pkt. 11 stuchacz studidw podyplomowych moze
otrzymac zwrot wniesionej optaty za studia w przypadku pisemnej rezygnacji
ze studidw przed rozpoczeciem zajec. W tym przypadku stuchacz zobowiqzany jest
w terminie 7 dni od daty ztozenia rezygnacji ztozy¢é wniosek do kierownika studiow
podyplomowych wraz z potwierdzonym przez Dziat i Finansowo-Ksiegowy ANSB
dowodem wptaty. Decyzje o zwrocie optaty podejmuje kierownik studiéw
podyplomowych.
W przypadku stuchacza przyjetego na kolejng edycje studidw podyplomowych
Dziekan Kolegium uznajgc osiggniete w poprzedniej edycji efekty uczenia sie moze
zwolni¢ stuchacza z czesci optaty.



lll Powotywanie i likwidacja studiéw podyplomowych

§5
1. Studia podyplomowe powotuje Senat ANSB na wniosek Dziekana Kolegium
zaopiniowany pozytywnie przez Rade Kolegium.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zosta¢ ztozony najpdzniej 3 miesiqce
przed planowanym terminem uruchomienia studidw podyplomowych.

§6
1. Wraz z wnioskiem o powotanie studidow podyplomowych Dziekan Kolegium sktada
do Rektora ANSB w formie papierowej:

a) wyrazong w drodze uchwaty opinie, Rady Kolegium o ktérej mowa w § 5 ust. 1,

b) program studidw sporzqdzony na podstawie wytycznych w zakresie tworzenia
programoéw studiéw podyplomowych w ANSB,

c) imie i nazwisko zaproponowanego przez Dziekana Kolegium kierownika studidw
podyplomowych,

d) opinie Rady programowej Instytutu, ktéry zgtosit potrzebe prowadzenia danych
studidow podyplomowych,

e) kosztorys studidw, sporzqdzony dla minimalnej liczby stuchaczy studidw
podyplomowych warunkujqgcej samofinansowanie sie studidw, sporzgdzony
zgodnie wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§7
1. W przypadku nieuruchomienia trzech kolejnych edycji studidw podyplomowych
Dziekan Kolegium uprawnionego do prowadzenia danych studidw wystepuje
o ich likwidacje.
2. Studia podyplomowe likwiduje Rektor w drodze zarzgdzenia na wniosek Dziekana
Kolegium prowadzqcego studia.
3. Wraz z wnioskiem o likwidacje studiéw podyplomowych Dziekan Kolegium sktada
do Rektora:
a) wyrazonq w drodze uchwaty opinie Rady Kolegium,
b) projekty wypowiedzenia umdéw i porozumien - w przypadku studidow
podyplomowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 7.

IV Rekrutacja na studia podyplomowe

§8
Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng
€O najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

§9
Podejmowanie i odbywanie studidw podyplomowych przez cudzoziemcéw dokonywad
powinno sie z uwzglednieniem przepiséw regulujgcych podejmowanie i odbywanie przez
cudzoziemcdw studidw i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych
i pracach rozwojowych.

§ 10
1. Kierownik studidow ogtasza na stronie internetowej Uczelni szczegdtowe zasady
rekrutacji na studia podyplomowe, program studiéw, koszt studiéw, limit miegjsc,



termin i miejsce sktadania dokumentdw, co najmniej na miesiqc przed terminem
rozpoczecia zajec.
Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg nastepujgce
dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia (wedtug wzoru — zatgcznik nr 2),

b) kwestionariusz osobowy (wedtug wzoru — zatgcznik nr 3),

c) odpis albo poswiadczonqg przez ANSB kserokopie dyplomu ukonczenia studidw

wyzszych,

d) dowdd wptaty za studia,

e) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.
W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe kandydat odbiera dokumenty
W miejscu ich ztozenia.
Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie ztozonych przez
kandydata dokumentéw oraz po spetnieniu ewentualnych dodatkowych wymagan
okreslonych w zasadach rekrutaciji.
Kandydat na uczestnika studidow podyplomowych otrzymuje pisemnq decyzje
prorektora ds. ksztatcenia o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe
(wedtug wzoru — zatgczniki nr 4 i 5).

V Uprawnienia i obowiqzki kierownika studiéw podyplomowych

§11
Kierownika studidw podyplomowych powotuje Rektor, sposréd osdéb posiadajgcych
co najmniej stopien naukowy doktora, zatrudnionych w jednostce organizacyjnej
prowadzqcej studia podyplomowe.
Do obowiqzkdw kierownika studiéw podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:

a) organizacja i nadzér nad przebiegiem studidw,

b) sporzqdzanie projektu kosztorysu dla kazdej edycji studidw podyplomowych,
zgodnie z przepisami obowiqzujgcymi w ANSB do wniosku o uruchomienie studiéw
podyplomowych oraz w terminie co najmniej 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia zajec i przedstawienie go do akceptacji Rektora,

c) wydawanie decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych,

d) wydawanie na prosbe stuchacza zaswiadczenia o odbywaniu studidw
podyplomowych,

e) ustalanie planu zajed,

f) wspdtpraca z osobami sprawujgcymi obstuge administracyjng studiow,

g) nadzér nad prawidtowosciq dokumentacji dotyczqcej przebiegu studidw,
w tym prowadzenie ewidencji wydanych swiadectw,

h) przeprowadzanie oceny jakosci ksztatcenia,

i) przygotowanie dla Dziekana Kolegium, wedtug jego wytycznych, sprawozdania
z przebiegu zakonczonej edycji studidw wraz z oceng jakosci ksztatcenia,

j) przedstawienie do akceptacji Rektora sprawozdania finansowego z kazdej edycji
studidw, w terminie do 3 miesiecy od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych,

k) aktualizowanie na stronie internetowej Uczelni zmian dotyczqcych studidow
podyplomowych,

) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przez Dziekana Kolegium.
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VI Prawa i obowiqzki stuchaczy studiow podyplomowych

§12
Stuchacz studidw podyplomowych moze przystgpi¢ do zaje¢ na studiach
podyplomowych pod warunkiem:

a) zawarcia umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,

b) dokonania optaty za studia w terminie wyznaczonym w umowie o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe, chyba ze studia te sq w danej edycji
bezptatne dla stuchacza.

Uczestnik studidw podyplomowych otrzymuje karte uczestnika studidw
podyplomowych.
Stuchacz studidéw podyplomowych ma prawo do:

a) korzystania ze zbioréw bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego ANSB
na zasadach przyjetych w ANSB,

b) uzyskania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych,

c) zgtaszania uwag kierownikowi studiéw dotyczqcych organizacji, planu studidw,
pracy nauczycieli akademickich, obstugi technicznej i administracyjnej,

d) oceny jakosci ksztatcenia po zakoriczeniu studidw podyplomowych.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

a) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych w programie
studidw, w tym w praktykach,

b) uzyskania wymaganych zaliczen i ztozenia egzaminéw wymaganych w programie
studidw.

¢) niezwtocznego powiadomienia o zmianie nazwiska i adresu zamieszkania,

d) terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe.

§13
Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w przypadku:
a) rezygnagji ze studidw,
b) niezaliczenia zajeé przewidzianych programem studiéw;
¢) niewniesienia optaty za studia podyplomowe w ustalonym terminie.
Skreslenia dokonuje kierownik studiéw w formie decyzji.
Decyzja o ktérej mowa w ust. 2 doreczana jest stronie za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru.
Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu
z listy stuchaczy do Rektora ANSB, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
Odwotanie wnosi sie za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych.
Po ukoriczeniu studiéw stuchacz studidw podyplomowych otrzymuje swiadectwo
ukonczenia studiéw podyplomowych.
Swiadectwo ukorczenia studidw podyplomowych, prowadzonych przez wiecej
niz jedno Kolegium, podpisuje Dziekan Kolegium sprawujgcej nad nimi opieke
administracyjng.
Warunkiem uzyskania $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych jest
osiqgniecie wszystkich zatozonych w programie studidéw podyplomowych efektéw
uczenia sie, w tym takze ztozenie wszystkich zaliczerr i egzamindw oraz pracy
koncowej i egzaminu koncowego, jezeli program tych studidw to przewiduje.
Absolwent otrzymuje swiadectwo ukoniczenia studidw podyplomowych po ztozeniu
wypetnione] karty obiegowej potwierdzajqcej uregulowanie wszystkich zobowigzan
wobec ANSB



8. Datg ukonczenia studidw podyplomowych jest data ostatniego zaliczenia
lub egzaminu przewidzianego w programie studidéw podyplomowych lub data
ztozenia pracy konicowej i egzaminu konicowego, jezeli program studidow to
przewiduje.

9. W razie utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych ANSB
moze wydac¢ absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczqce
dyplomdéw ukoriczenia studidw wyzszych.

10. W przypadku rezygnacji ze studidw podyplomowych w terminie do 14 dni
od rozpoczecia zajed, uczestnikowi przystuguje zwrot 80% wniesionej optaty
za studia. Rezygnacje wraz z prosbg o zwrot czesci optaty za studia nalezy ztozy¢
na pismie do kierownika studidw podyplomowych, ktéry podejmuje w tej sprawie
decyzje.

11. W przypadku rezygnacji ze studidw podyplomowych po uptywie 14 dni
od rozpoczecia zajed, zwrot wniesionej optaty za studia nie przystuguje.

12. Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe, moze je wznowié¢ po przerwie
nie dtuzszej niz 2 lata. Warunki wznowienia studidow okresla kierownik studidéw
i podejmuje w tej sprawie decyzje.

13. W sprawach nieobjetych przepisami Regulaminu studiéw podyplomowych decyduje
Dziekan Kolegium.

VII. Zadania obstugi administracyjnej studiéw podyplomowych

§14
Do zadan obstugi administracyjnej nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie dokumentacji w sprawie powotania i likwidacji studidw

podyplomowych oraz przekazywanie jej wtasciwym jednostkom, w tym archiwum.

b) wspdtpraca z kierownikami studidéw podyplomowych w zakresie dokumentowania
toku studidw zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami dotyczgcymi tej formy
ksztatcenia,

c) biezqca obstuga stuchaczy w zakresie sporzqdzania umdw, przekazywania
whnioskdw, itp.

d) aktualizowanie oferty studiéw podyplomowych na stronie internetowej ANSB.

VIIl. Nadzér nad dziatalnoscig studiow podyplomowych.

§ 15

1. Nadzdér nad organizacjg i funkcjonowaniem studiéw podyplomowych sprawuje
Rektor lub z upowaznienia Rektora — Prorektor ds. ksztatcenia.

2. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje wiasciwa Rada
Kolegium.

3. Jakos¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie, dokonywanej
po zakonczeniu kazdej edycji, przez stuchaczy studiéw podyplomowych w formie
anonimowych ankiet, chyba, ze w umowie o warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe postanowiono inaczej. Ankiete przeprowadza kierownik studiow.

4. Wyniki ankiety stanowiq zatqcznik do sprawozdania z przebiegu zakoriczonej edyc;ji
studidow podyplomowych, o ktérych mowa w § 11 lit. i.

§ 16
Zatgcezniki, o ktérych mowa w § 6 ust. le), § 10 ust.2 lit. a, b, oraz ust 5 stanowiq
integralng czesé niniejszego regulaminu.



