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L Zarzqdzenie Nr 42/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego
z dnia 01.10.2022 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu biblioteki w Akademii Nauk Stosowanych Stefana
Batorego

Dziatajgc na podstawie §26 Statutu Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego,
zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego.

§2

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatqcznik do niniejszego zarzqdzenia.

§3
Z dniem 01.10.2022 r. traci moc zarzqdzenie Rektora PWSZ w Skierniewicach

nr 30/2008 z dnia 19.11.2008 r.

§4

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
Akademii Nauk St099wanych
Stefana Batorego
dr Elibieta%/toko& a-Zagdan
profesor ANSB
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REGULAMIN BIBLIOTEKI
Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego,

ROZDZIAL |
Postanowienia ogodlne

§1
Niniejszy Regulamin ,Udostepniania Zbioréw Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych
Stefana Batorego” zwany dalej ,Regulaminem” opracowano na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U.2018.574 z pézn. zm.),
2) Ustawy o Bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. (Dz. U. z 1997, poz. 539 z pézn. zm.),
3) Statutu Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego.

§2.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajq:

1) Biblioteka - ogdlnouczelniana jednostka organizacyjna ANSB o zadaniach
dydaktycznych i ustugowych,

2) czytelnik/uzytkownik — odbiorca ustug bibliotecznych,

3) student — student ANSB,

4) stuchacz studidow podyplomowych - stuchacz studiéw podyplomowych
prowadzonych przez ANSB,

5) uczestnik kurséw — uczestnik kurséw prowadzonych przez ANSB,

6) wypozyczalnia - komdrka organizacyjna Biblioteki, udostepniajgca zbiory Biblioteki
na zewngtrz,

7) czytelnia - komdrka organizacyjna Biblioteki, udostepniajgca zbiory Biblioteki
na miejscu,

8) Uczelnia — Akademia Nauk Stosowanych Stefana Batorego (ANSB),

9) Zbiory biblioteczne - ksiqzki, wydawnictwa ciggte (czasopisma, wydawnictwa
seryjne), materiaty audiowizualne (oglgdowe, stuchowe, oglgdowo-stuchowe),

10) aparat informacyjny - katalogi, kartoteki, ksiegozbiér podreczny,

11)wolumin - jednostka biblioteczna (ksigzka) obejmujgca catos¢ dzieta, jego
poszczegdine czesci lub tomy,

12) stanowisko komputerowe w Bibliotece - stanowisko wyposazone w komputer

stacjonarny,

13)zamowienie woluminu - jest to rezerwacja przez czytelnika ksiqgzki aktualnie
dostepnej,

14) prolongata — przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonej ksiqzki.

15)legitymacja studencka - dokument wydawany wszystkim studentom ANSB,
upowazniajgcy do korzystania z ustug Biblioteki,

16)dowdd osobisty - dokument potwierdzajgcy tozsamos$é osoby korzystajqcej

ze zbiorow biblioteki,

§ 3.

Regulamin ustala organizacje i porzqdek w procesie ustug bibliotecznych, oraz zwigzane
z tym prawa i obowigzki Biblioteki i Czytelnika.



§4.

Dane osobowe gromadzone w bibliotece:

1) sq przetwarzane wytgcznie do celéw okredlonych w art. 4 Ustawy o bibliotekach
(Dz. U. z roku 1997, poz. 539 z pdézn. zm.) i art. ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018574 z pdZn. zm. oraz celéw
statystycznych zwigzanych z dziatalnoscig Biblioteki,

2) podlegajq ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z roku 2018 poz. 1000 z pdzn. zm.).

§ 5.
Czytelnicy obowiqzani sq zachowywad sie w Bibliotece w sposéb odpowiadajgcy
powadze instytucji naukowej. W Bibliotece i Czytelni nalezy zachowad cisze, nie wolno
spozywac positkdw, obowigzuje réwniez catkowity zakaz palenia tytoniu, uzywania
telefondw komorkowych.

§6.
Czytelnicy ponoszq petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
zbioréw bibliotecznych nieujawnione w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy ich

Zwrocie.

§7.
Ze zbioréw Biblioteki mozna korzystac:
1) na miejscu w Bibliotece,
2) przez wypozyczanie do domu,
3) przez wypozyczanie miedzybiblioteczne.

ROZDZIAL Il
Osoby uprawnione do korzystania ze zbioréw bibliotecznych

§8.
1. Ze zbioréw Biblioteki w Czytelni i Wypozyczalni mogg korzystaé:
1) pracownicy i emeryci Uczelni - za okazaniem zaswiadczenia wystawionego przez
Sekcje Spraw osobowych Uczelni,
2) studenci - za okazaniem waznej legitymacji studenckiej,
3) stuchacze studidw podyplomowych - za okazaniem zaswiadczenia
wystawionego przez Uczelnie o przyjeciu na studia podyplomowe,
4) uczestnicy kursow prowadzonych przez Uczelnie — za okazaniem zaswiadczenia
wystawionego przez Uczelnie o przyjeciu na kurs,
5) pracownicy instytucji z ktérymi Uczelnia zawarta umowy o udostepnianiu zbioréw
bibliotecznych - za okazaniem dowodu osobistego.
2. Ponadto ze zbioréw Biblioteki mogqg korzystad inne osoby, ktére ukoriczyty 18 rok

zycia na podstawie dowodu osobistego.
3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 korzystajq ze zbioréw bibliotecznych na zasadach

przyjetych w niniejszym regulaminie z zastrzezeniem § 23.

§9.

1. Ztozenie podpisu na karcie zapisu jest réwnoznaczne z wyrazeniem przez
zainteresowanq osobe zgody na:
a) przestrzeganie regulaminu,



b) przetwarzanie jej danych osobowych do celéw statystycznych biblioteki,
c) dochodzenie przez biblioteke od zainteresowanej osoby roszczeri prawnych
i finansowych za niezwrdcone, zniszczone, uszkodzone materiaty biblioteczne.

§ 10.

Biblioteka nie wydaje papierowej, ani magnetycznej karty bibliotecznej.

2. Podczas zapisywania czytelnika do Biblioteki tworzone jest wirtualne konto
kazdego czytelnika. Konto wirtualne umozliwia uzytkownikowi zapoznanie sie
z listqg aktualnie wypozyczonych ksigzek, listq ewentualnych zalegtosci oraz
historig wypozyczeni (lista pozycji, ktérych wypozyczenia zostaty kiedykolwiek
zarejestrowane w programie Libra NET).

3. Uzytkownik otrzymuje na adres e-mail link aktywacyjny umozliwiajgcy mu dostep
i kontrole swojego konta. Czytelnik ma prawo zmieni¢ hasto dostepu do swojego
konta bibliotecznego.
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ROZDZIAL 1l
Zgtaszanie zamdwien na zbiory biblioteczne

§11.

1. Woluminy mozna zamawia¢ u bibliotekarza, drogg elektroniczng w wypozyczalni,
bgdZ on-line z kazdego komputera podigczonego do Internetu za posrednictwem
strony internetowej Uczelni w zaktadce biblioteka — katalog on-line.

2. Zamowienie woluminu mozliwe jest tylko dla pozycji, ktére sq aktualnie dostepne.
Wybranie tej opcji powoduje zatrzymanie ksigzki w bibliotece oraz ,,odtozenie” jej dla
zamawiajqcego czytelnika.

3. Ksigzki zamdéwione mozna odebraé po 2 h od ztozenia rezerwacji.

4. Zamodwione zbiory biblioteczne mozna odebraé osobiscie w ciggu 1 dnia, po
okazaniu waznej legitymacji studenckiej, dowodu osobistego, czy zaswiadczenia
wydanego przez uczelnie. Po uptywie tego czasu nastepuje anulowanie zamdwienia.

§12.
Maksymalna ilos¢ wypozyczonych ksigzek dla poszczegélnych kategorii czytelnikéw
WYnNosi:
1) dla pracownikdéw i emerytow Uczelni — 8 woluminy,
2) dla studentéw, stuchaczy studiéw podyplomowych, uczestnikow kursow -
5 woluminy,
3) dla studentéw piszqcych prace licencjackqg, inzynierskq, bgdZz magisterskq —
7 woluminy,
4) dla pozostatych czytelnikédw - 3 woluminy.

§ 13.
Ksiqgzki wypozycza sie na podstawie wypetnionego i podpisanego rewersu :
1) pracownikom —na 30 dni,
2) studentom, stuchaczom studidw podyplomowych, uczestnikom kursow,
absolwentom ANSB - na 21 dni,
3) pozostatym czytelnikom - na 7 dni.



§ 14.
Nie wypozycza sie:
1) ksigzek z ksiegozbiordw czytelni,
2) prac licencjackich,
3) ksigzek w ztym stanie technicznym,
4) wydawnictw ciggtych,
5) materiatéw audiowizualnych.

§ 15.
W indywidualnych przypadkach bibliotekarz moze wyznaczy¢ krétszy od wskazanego
w par.13 okres wypozyczenia : jezeli dany wolumin jest poszukiwany jednoczesnie przez
wielu czytelnikéw.

§ 16.
Prolongate woluminéw mozna uzyskaé przed uptywem terminu ich zwrotu
pod warunkiem, ze nie sq one zamdwione przez innego czytelnika. W takim przypadku
okres korzystania z wolumindéw przedtuza sie:

1) pracownikom - na dalsze 30 dni,
2) studentom, stuchaczom studidw podyplomowych, uczestnikom kursow,

absolwentom ANSB —na 21 dni,
3) pozostatym czytelnikom —na 14 dni.

§17.
Niedotrzymanie terminu zwrotu wolumindw pocigga za sobg blokade konta
i konieczno$¢ uiszczenia na konto Uczelni kary pienieznej w wysokosci podanej
w zatqczniku nr 1 do Regulaminu.

§18.
Studentom oraz pozostatym czytelnikom przekraczajgcym termin zwrotu ksigzek
powyzej 1 miesiqca Biblioteka wysyta upomnienie na ich koszt.

§ 19.

Czytelnik w chwili wypozyczania zobowigzany jest do sprawdzenia stanu technicznego
wypozyczanych wolumindow. W razie stwierdzenia przy ich zwrocie jakichkolwiek
uszkodzen w szczegdlnosci: wyrwane kartki, zniszczona oprawa, uszkodzenia bloku
ksiqzki, czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za powstate zniszczenia. Naprawienie szkody
nastepuje poprzez odkupienie egzemplarza takiej samej ksigzki lub uiszczenie stosownej
kary umownej odpowiadajgcej sredniej aktualnej ceny rynkowej uszkodzonej ksigzki.
Aktualng cene ksigzki ustala bibliotekarz.

ROZDZIAL IV
Rozliczenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych

§20
Czytelnikéw obowigzuje system rozliczania sie z wypozyczonych materiatow

bibliotecznych:
1) studentdéw, stuchaczy studidw podyplomowych, uczestnikéw kursow — roczny.



2) student przed ztozeniem egzaminu dyplomowego zobowiqzany jest do zgtoszenia
sie do Biblioteki, celem oddania wszystkich wypozyczonych pozycji oraz
podpisania karty obiegowe;j.

3) pracownik przy rozwigzaniu stosunku pracy z Uczelniqg zobowigzany jest uzyskac
podpis na karcie obiegowej w bibliotece dokonujgc zwrotu wypozyczonych

zbioréw.
4) uczestnikéw kurséw prowadzonych przez Uczelnie — zaswiadczenie z biblioteki
o rozliczeniu sie z materiatdw bibliotecznych, przed odbiorem dokumentu

stwierdzajgcego ukorniczenie kursu.
5) absolwenci studiéw i kurséw, o ktérych mowa w ust. 1, 2 oraz 4 mogq korzystac
ze zbioréw Biblioteki na zasadach ogdlnych, przyjetych w niniejszym regulaminie.

ROZDZIAL V
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna

8 21.
Na zlecenie czytelnika Biblioteka sprowadza materiaty z innych bibliotek kraju.

§ 22.
Przed ztozeniem zamdwienia w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej czytelnik winien
doktadnie sprawdzi¢, czy zgdanej pozycji nie ma w innych bibliotekach Skierniewic.

§ 23.

W okresie miesigca przyjmuje sie maksymalnie:
1) od pracownikéw dydaktycznych -4 zamowienia,
2) od studentédw, stuchaczy studidw podyplomowych i uczestnikéw kurséw

- 2 zamowienia,
3) -nie przyjmuje sie zamdwier od czytelnikédw w par. 8 ust. 2.

§ 24.
Zgodnie z zasadami obowiqzujgcymi w ogdlnokrajowej sieci Bibliotek naukowych,
materiaty sprowadzone udostepnia sie uzytkownikom wytgcznie w Czytelni.

§ 25.
Koszt sprowadzenia wolumindw pokrywa czytelnik.

ROZDZIAL VI
Udostepnianie zbioréw w Czytelni.

§ 26.
1. W Czytelni udostepnianie zbioréw nastepuje po okazaniu aktualnej legitymacji
studenckiej.

Zbiory Czytelni udostepniane sq na miejscu.
3. W Czytelni obowigzuje zapis udostepnionych materiatéw bibliotecznych w

ksiedze wypozyczen.
4. Zamdwione materiaty biblioteczne podaje czytelnikowi bibliotekarz na podstawie

wypetnionego rewersu.
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5. Czytelnia prowadzi krdtkoterminowe wypozyczenia "na noc" z ksiggozbioru
podrecznego za zgodgq bibliotekarza.

6. Czytelnik moze korzysta¢ z ksigzek lub czasopism wtasnych pod warunkiem

zgtoszenia ich dyzurnemu bibliotekarzowi.

Wynoszenie wypozyczonych ksigzek i czasopism poza Czytelnig jest zabronione.

8. llos¢ ksiqzek udostepnianych na miejscu jest nie ograniczona.

~

ROZDZIAL VII
Postanowienia koricowe.

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sq do zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem
i stosowania zawartych w nim postanowien. Nieprzestrzeganie Regulaminu moze
spowodowad ograniczenie lub pozbawienie prawa do korzystania z ustug Biblioteki.
Godziny otwarcia Biblioteki podane sq do ogdlnej wiadomosci (réwniez na stronie
www Uczelni). Okresowe ograniczenie lub zawieszenie dziatalnosci ustugowej
Biblioteki (okres wakagji, przerwa s$wigteczna, semestralna) jest kazdorazowo
poprzedzone specjalnym komunikatem.

Rodzaje optat oraz ich wysokos¢ zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych w pracowni multimedialnej
stanowi zatqcznik n 2 do niniejszego Regulaminu.

Zbiory Biblioteki, jej aparat informacyjny i wyposazenie sq dobrem uzytecznosci
publicznej i wymagajg poszanowania. Wynoszenie obiektéw bedqcych wtasnosciq
Uczelni poza jej teren bez dopetnienia obowiqzujgcych formalnosci jest
niedopuszczalne i podlega sankcjom.

Uwagi i wnioski dotyczqce dziatalnosci Biblioteki nalezy zgtaszac Rektorowi Uczelni.
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu decyzje
podejmuje Rektor Uczelni.

Zatwierdzam:

REKTOR
Akademii Nauk Stosg wanych
Stefana @ator%o

Lo T
dr Elzbieta St'c?ﬁ)wska-Zagdan
profesor ANSB



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Biblioteki
Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego

W oparciu o Regulamin Biblioteki PWSZ ustanawia sie nastepujqce optaty pobierane
przez Biblioteke za niedotrzymanie terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych :
1) 20 gr od jednego wol. za kazdy dzier opdznienia w zwrocie,
2) 50 gr od jednego wol., ktéry zostat zarezerwowany przez nastepnego czytelnika,
3) 10 zt za wystane upomnienie.

REKTOR
Akademii Nauk Stosowanych
Ste‘ﬁané‘s‘ato‘r%go
' ) E
dr Elzbieta Stokowska-Zagdan
profesor ANSB
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Biblioteki
Akademii Nauk Stosowanych Stefana Batorego

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu.

Ze stanowisk komputerowych mogq korzystac studenci, absolwenci, pracownicy
ANSB oraz inni czytelnicy biblioteki.

Maksymalny nieprzerwany czas pracy na stanowisku komputerowym — 2 godziny.
Po uptywie tego czasu nalezy ustgpi¢ miejsca osobie oczekujqcej.

Komputery w Bibliotece stuzq do pracy naukowej, nie wolno nagrywad na dysk
gier oraz innego oprogramowania.

Internet w Bibliotece stuzy do pozyskiwania informacji przydatnych
Uzytkownikowi w szkole, w pracy. Dlatego zabrania sig wykorzystywania
Internetu do innych celéw (przeglgdania ,zakazanych” stron, czatowania, grania,
itp.).

Internet udostepniany jest w godzinach pracy Biblioteki.

Dostep do Internetu w Bibliotece jest bezptatny.

Przy kazdym stanowisku mogq pracowac maksymalnie dwie osoby.

Od Uzytkownika komputera oraz Internetu wymagana jest znajomos¢ podstaw
obstugi komputera, systemu Windows, umiejetnosci korzystania z sieci.

Kazdy uzytkownik jest zobowiqzany do przestrzegania zasad prawidtowego
uzytkowania sprzetu oraz informowania Bibliotekarza o wszystkich awariach,
nieprawidtowosciach pracy oraz brakach.

Po zakoriczeniu pracy nalezy usungc wszystkie wprowadzone przez siebie dane.
W przypadku uszkodzenia sprzetu przez Uzytkownika, ponosi on petnq
odpowiedzialnos¢ finansowq za poniesione szkody.

Po zakoriczonej pracy nalezy wytgczyc komputer.

W przypadku nie przestrzegania powyzszych zasad Bibliotekarz ma prawo
przerwac prace Uzytkownika.

Ponadto na terenie Biblioteki, Uzytkownicy stanowisk komputerowych podlegajq
0gélnym zasadom regulaminu Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych Stefana

Batorego.

REKTOR
Akademii Nauk Stosawanych
Stefana Batorego
dr Elzbieta Stokowska-Zagdan
profesor ANSB
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