Zarzadzenie nr 20/2012
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach
z dnia 25.06.2012 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu kontroli zbiorow biblioteki
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Skierniewicach

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365, z pozniejszymi zmianami), ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz. U. nr 85, poz. 539, z pézniejszymi zmianami) oraz §25 ust.3
Statutu Uczelni zarzadza sig, co nastgpuje :

§1

Wprowadza si¢ regulamin kontroli zbioréw biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Skierniewicach, stanowiacy Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi do Spraw
Ogolnych i Rozwoju.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 20/2012 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach
z dnia 25.06.2012

Regulamin kontroli zbioréw biblioteki
Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach

Podstawa prawng Regulaminu kontroli zbioréw biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Skierniewicach jest Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dn. 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. nr 205, poz.
1283), Statut Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach oraz Regulamin
organizacyjny uczelnianego systemu biblioteczno — informacyjnego (Zarzadzenie Rektora nr
19/2012).

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

§1
Skontrum w bibliotece PWSZ w Skierniewicach prowadzi powolana w Uczelni komisja skontrowa,
zwana dalej komisja. Komisja powolywana jest na wniosek Kierownika/dyrektora biblioteki PWSZ
w Skierniewicach. Liczbe czlonkéw komisji i jej sktad osobowy ustala kierownik/dyrektor biblioteki.

§2
Skontrum materialéw bibliotecznych, do ktorych czytelnicy maja wolny dostep. przeprowadza si¢
co najmniej raz na pie¢ lat.

§3
W bibliotekach, w ktorych zbiory nie przekraczaja sto tysiecy jednostek ewidencyjnych, skontrum
powinno by¢ przeprowadzone co najmniej raz na dziesigc lat.

§ 4
W bibliotekach, w ktorych zbiory przekraczaja sto tysigcy jednostek ewidencyjnych, prowadzi si¢
kontrolg w sposoéb ciagly.

§5
Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ rowniez :
1) przy zmianie kierownika/dyrektora biblioteki lub osoby odpowiedzialnej za zbiory,
2) w przypadkach losowych, na polecenie kierownika jednostki organizacyjnej, Rektora lub
osoby przez niego upowaznione;j.

Rozdzial I1. Komisja skontrowa

§6
Podstawa dzialania komisji skontrowej jest zarzadzenie Rektora PWSZ w Skierniewicach okreslajace
sklad komisji i termin rozpoczecia kontroli. Kopia zarzadzenia jest przekazywana

kierownikowi/dyrektorowi biblioteki PWSZ w Skierniewicach.

§7
Komisja dziala na podstawie regulaminu nadanego przez kierownika/dyrektora biblioteki, ktory
okresla tryb, metode i przewidywany czas trwania skontrum. Regulamin powyzszy zatwierdza Rektor
PWSZ w Skierniewicach.

§8
1. W sklad komisji powinny wechodzi¢ przynajmniej trzy osoby.
2. Sklad komisji oraz jego przewodniczacego okresla Rektor PWSZ w Skierniewicach.

§9
Kierownik/dyrektor biblioteki nie moze by¢ w skladzie komisji skontrowe;.



§ 10
W skiad komisji powolywani sa pracownicy biblioteki oraz pracownicy innych jednostek
organizacyjnych Uczelni.

§11

Przewodniczacym komisji moze by¢ osoba z innej jednostki organizacyjnej Uczelni niz biblioteka.

§12
Kierownik/dyrektor biblioteki jest glosem doradczym dla komisji.

§13
W razie stwierdzenia nieprawidlowosci pracy komisji skontrowej kierownik/dyrektor biblioteki moze
wystapi¢ z wnioskiem do Rektora PWSZ w Skierniewicach o przerwanie kontroli i zarzadzenie
nowego skontrum.

Rozdzial I11. Skontrum

§ 14
Przed planowanym skontrum biblioteki pracownicy biblioteki uczelnianej powinni wykonac
nastepujace prace :
a) przygotowaé¢ dokumentacje stanowiaca podstawe przeprowadzenia kontroli zbiorow,
b) uporzadkowa¢ dokumentacje dotyczaca wydania materialow przez biblioteke,
¢) uporzadkowac zbiory podlegajace kontroli.

§15
I. Podczas skontrum biblioteka powinna by¢ zamknieta. Decyzje o zamknigciu biblioteki podejmuje
kierownik/dyrektor biblioteki.
W uzasadnionych przypadkach mozna wylaczy¢ z udostepniania jedynie wydzielona do kontroli
czes¢ ksiggozbioru.
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§ 16
Ogloszenie o zamknigciu biblioteki lub ograniczeniu dostepu do czesci ksiggozbioru powinno by¢
wywieszone przynajmniej na siedem dni przed rozpoczgciem skontrum.

§17
Skontrum prowadzi si¢ z wykorzystaniem ksiag inwentarzowych, Kkatalogéw, baz danych
i innych zapisow ewidencyjnych.

§18
Przedmiotem skontrum sa materialy biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece, a takze wydane poza nia
(wypozyczone czytelnikom, innym uzytkownikom, oddane do oprawy, w depozyt, itp.).

§19
Kontroli materialéw znajdujacych si¢ poza biblioteka dokonuje si¢ w drodze szczegdlowego przegladu
odpowiedniej dokumentacji (rewersy, ksigga opraw, protokoly, itp.).

§ 20
Za braki uznaje si¢ materialy biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na pélce, ani tez nie odnaleziono
dowodu ich wydania poza biblioteke.

§ 21
Materialy nie odnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne. Przy
ponownym skontrum mozna uznac je za braki bezwzgledne.

§22
Komisja skontrowa sporzadza protokél w dwéch egzemplarzach. Do protokotu dolacza sie wykaz
brakow wzglednych, wykaz brakow bezwzglednych oraz wnioski i zalecenia komisji w sprawie
nieodnalezionych materialow bibliotecznych.



Rozdzial 1V. Dzialania poskontrowe.

§23
Komisja przedstawia protokot skontrum kierownikowi/dyrektorowi biblioteki.

§ 24
Protokél wraz z zatacznikami kierownik/dyrektor biblioteki przekazuje pracownikom biblioteki.
Pracownicy biblioteki dokonuja oceny zgodnosci przeprowadzonego skontrum z postanowieniami
niniejszego regulaminu i przedktadaja wnioski kierownikowi/dyrektorowi biblioteki.

§25
Kierownik/dyrektor biblioteki dokonuje oceny przekazanych dokumentéw i kieruje je do Rektora
PWSZ w Skierniewicach z prosba o podjecie decyzji w sprawie ujawnionych brakow bezwzglednych.

§ 26
Po zatwierdzeniu protokotu przez Rektora, kierownik/dyrektor biblioteki przekazuje jeden egzemplarz
protokotu do dokumentacji biblioteki uczelnianej PWSZ.

§27
Pracownicy biblioteki wykreslaja braki bezwzgledne z ksiggi inwentarzowej i wpisuja
do rejestru ubytkow.

§ 28

W przypadku odnalezienia materialow uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac
je jako nowe wplywy.

Regulamin  kontroli ~ zbioréw  biblioteki ~ Pafistwowej ~ Wyzszej  Szkoly  Zawodowej
w Skierniewicach zostal pozytywnie zaopiniowany przez Rade Biblioteczng na posiedzeniu
w dniu 18 czerweca 2012 r.
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Zalacznik nr |

do Regulaminu kontroli zbiorow
Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Skierniewicach

WZOR PROTOKOLU KONTROLI ZBIOROW

(pieczatka) (miejscowos¢, data)

Whpisano do rejestru

Protokél Komisji

ubytkow

W sprawie skontrum przeprowadzonego w bibliotece Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w

Skierniewicach

W EROR e A w  bibliotece  Pafistwowej Wyzszej Szkoly ~ Zawodowej

w Skierniewicach Komisja Skontrowa w skfadzie :

przeprowadzita skontrum.

Ksiggozbior (drukéw zwartych, ciaglych, zbiorow specjalnych) na dzien (data rozpoczecia skontrum)

Hezpt .t e i (podaé liczbg zapiséw inwentarzowych)
.................... (podac liczbg jednostek inwentarzowych)
Braki ujawnione w czasie skontrum :
............... (podac liczbe jednostek inwentarzowych) brakow bezwzglednych
BRI oo
............... (poda¢ liczbe jednostek inwentarzowych) brakéw wzglednych
BREHINL. ..o siens

Wykaz brakoéw podajemy w zalaczeniu.

Uwagi Komisji Skotrowej :
Podpis kierownika/dyrektora biblioteki
podpisy Komisji Skontrowej
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