Zarzadzenie nr 19/2012
Rektora Panstwowej Wyizszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach
z dnia 25.06.2012 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu organizacyjnego systemu biblioteczno —
informacyjnego
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365, z pézniejszymi zmianami), ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz. U. nr 85, poz. 539. z p6Zniejszymi zmianami) oraz §25 ust.3
Statutu Uczelni zarzadza sig, co nastgpuje :

§1
Wprowadza si¢ regulamin organizacyjny systemu biblioteczno — informacyjnego Panstwowej

Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach, stanowiacy Zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi do Spraw
Ogolnych i Rozwoju.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 19/2012 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach
z dnia 25.06.2012

REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI UCZELNIANEJ

PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W SKIERNIEWICACH

Skierniewice 2012



a)
b)

1

3]

(o)

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne.

§1

Biblioteka Uczelniana Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach,
zwanej dalej Biblioteka, jest ogoélnouczelniana jednostka organizacyjna, shuzaca
potrzebom nauki i ksztalcenia, dzialajacq na podstawie : Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r
o bibliotekach (Dz. U. nr 85 poz. 539 z p6zn. zm.), Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 Szkolnictwie Wyzszym (Dz. U. nr 164 poz. 1365 z p6ézn. zm.), Statutu Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Skierniewicach oraz niniejszego regulaminu.

Biblioteka zapewnia dostgp do materialow bibliotecznych i zasobow informacyjnych
niezbednych do prowadzenia prac naukowo — badawczych oraz procesu dydaktycznego.

Rozdzial 2. Struktura organizacyjna biblioteki.

§2

. Strukturg organizacyjng Biblioteki tworza :

Dzial Gromadzenia i Opracowania Ksiggozbioru,

Dzial udostgpniania Ksiggozbioru, w sklad ktérego wehodza :

- Wypozyczalnia,

- Czytelnia gléwna,

- Czytelnia czasopism,

- Czytelnia komputerowa,

- Wypozyczalnia migdzybiblioteczna.

Biblioteka wspotpracuje z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie wspomagania
dydaktyki, badan naukowych, promocji osiagni¢¢ Uczelni.

§3

Kierownik/dyrektor Biblioteki PWSZ w Skierniewicach bezposrednio podlega

Prorektorowi ds. Ogolnych i Rozwoju.

Bibliotekq kieruje kierownik/dyrektor, ktory jest bezposrednim przelozonym

pracownikow. Kierownik/dyrektor jest odpowiedzialny za prawidlowe funkcjonowanie

systemu biblioteczno — informacyjnego. w tym przede wszystkim:

a) planuje, organizuje oraz nadzoruje prac¢ Biblioteki w porozumieniu z Wiadzami
Uczelni,

b) kieruje polityka gromadzenia i uzupelniania ksiggozbioru,

¢) ustala szczegolowe zakresy czynnosci poszczegolnych pracownikow,

d) przygotowuje sprawozdania z dzialalnosci Biblioteki i przedstawia je Rektorowi,

e) wnioskuje do Rektora o powolanie wewngtrznych komisji statych lub doraznych,

f) dokonuje selekcji i zatwierdza wycen¢ materialow bibliotecznych wplywajacych
w formie darow,

g) wnioskuje w Kkwestii zatrudnienia, awansowania., nagradzania podleglych mu
pracownikow,

h) opracowuje regulaminy i instrukcje biblioteczne,

1) sprawuje nadzor nad inwentaryzacjq i melioracjq zbioréw bibliotecznych,

j) dba wraz z informatykiem o prawidlowe funkcjonowanie komputerowego systemu
bibliotecznego.

W czasie nieobecnosci kierownika/dyrektora Biblioteki, jego funkcje wykonuje

wyznaczony przez niego zastgpca, ktory odpowiada za caloksztalt dziatalnosci Biblioteki

na okres zastgpstwa.

§4
Pracownikami systemu biblioteczno — informacyjnego PWSZ w Skierniewicach
sq bibliotekarze.
Szczegolowe obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ pracownikow Biblioteki okresla zakres
obowiazkow pracownika.
Uprawnienia pracownikow biblioteki reguluja przepisy: ustawy prawo o szkolnictwie
wyzszym, ustawy o bibliotekach, kodeksu pracy oraz stosowne akty normatywne.
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§5

. W PWSZ w Skierniewicach dziala Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy Rektora.
Kompetencje Rady Bibliotecznej. jej sklad oraz tryb powolywania jej czlonkéw okresla

Statut PWSZ w Skierniewicach, a szczegolowy tryb dzialania okresla Regulamin Rady
Bibliotecznej zatwierdzony przez Rektora.

Rozdzial 3. Zadania Biblioteki

§ 6

Biblioteka prowadzi dzialalno$¢ w zakresie :

a)

b)
¢)
d)
€)

f)

g)
h)

ewidencji  materialow  bibliotecznych  zgodnie z zasadami  okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. (Dz. U. nr 205 poz. 1283),

gromadzenia i uzupelniania zbiorow bibliotecznych zgodnie 2z potrzebami
dydaktycznymi PWSZ w Skierniewicach.

opracowywania, magazynowania i konserwacji zbiorow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i normami,

organizacji udostgpniania zbioréw. udzielania informacji o zbiorach i innych zasobach
wiedzy,

prowadzenia szkolen bibliotecznych dla studentow PWSZ w Skierniewicach,
okresowych kontroli zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

unowoczesniania sposobu obstugi czytelnikow oraz metod pracy bibliotekarskiej,
prowadzenia statystyki dla przygotowania sprawozdania i oceny pracy Biblioteki.

§7

Szczegdlowe zasady udostepniania zbiorow i dziatalnosci informacyjnej Biblioteka okresla
regulamin udostepniania zbioroéw Biblioteki PWSZ w Skierniewicach, ktéry zatwierdza

Rektor.

§8

Biblioteka prowadzi gospodark¢ finansowa na podstawie obowiazujacych w Uczelni
przepiséw i w ramach srodkéw przyznanych jej przez Rektora.

Rozdzial 4. Postanowienia koncowe

§9

Regulamin wchodzi w zycie na mocy zarzadzenia wydanego przez Rektora.
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